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CONFIGURACION BASICA PARA ACCESO Y OPERACION DE LA OFICINA DIGITAL

PRIMER PASO Ir al menu “Herramientas” del Internet Explorer, seleccionar Opciones de Internet

General Segu.ndad ]Pmacidad | Cunwido|Pm-u'mus [Opdmesavmadas_
Pagina principal

#3 Para crear pestafias de pagna prinapal, escriba cada direcdon
- en una inea independiente.

thp:/ S cf em ex. com)|

Usar actual | | Usar predeterminada Usar nueva pestafia .
Inicio
(@) Comenzar con pestafias de la (ltima sesidn
(Z) Comenzar con la pagina de inicio
Pestafias
Cambie la forma en que lag paginas web se
muestran en las pestafias.
Historial de exploracon
Elimine archivos temporales, historial, cooldes, contrasefias
guardadas e informaddn de formularios web.
] Eliminar e historial de exploracidn al sali

Anaciand

1. Seleccionas la pestafia de “Seguridad”, y posteriormente seleccionar Sitios de confianza, clic al botdn “Sitios”
para que despliegue un cuadro de dialogo de los sitios de confianza.
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d)
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Esta zona contiene sitios web que sabe que no
van a perjudicar a su equipo o a sus archivos.

CSIa Zona UENE POr i MENOS UN SIN0 WED.
Nivel de seguridad para esta zona
Niveles permitidos para esta zona: Todos
Medio
- Pregunta antes de descargar contenido que puede no ser

sequro
- No se descargan controles ActiveX sin firmar

[ Habilitar Modo protegido (requiere reiniciar Internet Explorer)
Nivel personalizado. .. Mivel predeterminado

Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado

| hcepter | | Cancelr

En el cuadro de Sitios de confianza, debes seguir los siguientes pasos:

Deseleccionar, la opcidén “Requerir comprobacién del servidor (https:)) para todos los sitios de esta zona”.
Agregar los siguientes sitios en: “Agregar este sitio web a la zona de:”

e http://10.55.59.104
e http://10.55.59.108

Volver a seleccionar la opcidén “Requerir comprobacion del servidor (https:)) para todos los sitios de esta

zona”

Cerrar el cuadro de dialogo de Sitios de confianza
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Puede agregar y quitar sitios web de esta zona. Todos los sitios
web en esta zona usardn la configuracion de seguridad de la
zona.

M’ . de:
ttp://siadoc.cfemex.com )
e —————————

Sitios web:

http://10.55.48. 141
http://10.55.59.104
http://10.55.59.108

https: //cfemex-files. sharepoint.com

| S N Sy | [N Rpapp—" iy Sypp—"

v

Remericompwbaddndelservidormttps:)paratodoslosﬂtios

de esta zona
Cerrar

3. Aceptar la pantalla de Opciones de Internet.
SEGUNDO PASO. Ir al menu “Herramientas”, seleccionar Configuracion de vista de Compatibilidad

1. Enel campo de Agregar este sitio web, escribir los siguientes servidores:

[ Cambiar configuracién de Vista de compatibilidad

£

Agregar este sitio web:
cfemex.com

Sitios web que agregd a Vista de compatibilidad:
10.55.230.111

10.55.59.104

10.55.59.108

[IMostrar sitios de la intranet en Vista de compatibilidad
[w] Usar listas de compatbiidad de Microsoft
Para obtener més informacion, lea la dedaracidn de privacidad de

Internet Explorer

e

a) 10.55.59.104
b) 10.55.59.108
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a Vista de compatibilidad:”, dar clic en el botén cerrar.
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Posteriormente dar clic en el botdn de agregar y al ver ambos servidores en la parte de “Sitios web que agregd

TERCER PASO. Tener instalado JAVA, que puede descargar de forma gratuita en el sitio https://www.java.com/ Ir al

Panel de Control de Java

1.

2.

Seleccionar Configurar Java

Buscar

Configurar Java

Acerca de

Visite

En el panel de Control de Java, seleccionar la pestaia de “Seguridad”



https://www.java.com/
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@Ecﬁvumnlzﬁdndejwaplaexpkradmwebyqimdewstxt

Nivel de seguridad de las aplicaciones que no estan en la lista de excepcidn de sitios
) Muy Alta

Solo se podran ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad
de certificacdn de confianza y solo = el certificado se puede verificar como no revocado.

(®) At

Se podran ejecutar las aplicaciones Java identificadas con un certificado de una autoridad de
certificacion de confianza, induso si no se puede verificar el estado de revocaddn del
certificado.

Lista de excepcones de sitios
Las aplicaciones inidadas desde los sitios que se enumeran a continuacidn se podran ejecutar
después de las petic de datos de seguridad apropiadas.

http://10.55.230, 111:3180 -
http: /10, 55.230. 122:3080 ]
http: /{10.55.230, 122:8180 i S

E,cs‘lnraPebcnnesdeDainsdeSegndad || ﬁeszCﬂhﬁmdus

Aceptar rbm: Aplicar

4. Dar clic en el botdn de “Agregar”, para agregar los siguientes sitios:
a) http://10.55.59.104:9080
b) http://10.55.59.108:9080

usapkmnﬁndadasdesdebssmsqxsemmammﬁnxm&mwm«
las petidones de datos de seguridad

. Ubicacié

"k hittp://10.55.230.111:8180
‘il htip://10.55.230.122:8080
‘e hittp://10.55.230.123:8080
"'h hittp://10.55.59. 104:9080

"l hittp:/Mdgita02.cfemex.com/
"l |tip://10.55.59. 108:9080

Fﬁttps:_r,lwww.examp[e.cmnjdur | oi https: [[www . example,com/app. html

_g—

| Agregar
Ul Los wommDWQMmmmwath
Se recomienda el uso de sitios HTTPS si estan disponibles.

Aceplzr||Cannelar
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5. Al darle el botén de “Agregar”, se despliega un aviso de Advertencia de seguridad, dar “Continuar”,
posteriormente dar clic en botdn de Aceptar.

La inclusion de una ubicacion HTTP en la lista de
excepciones de sitios se considera un riesgo para la
seguridad

Ubicacién: http://10.55.59. 104:9080

Las ubicaciones que utilizan HTTP suponen un riesgo para la seguridad y pueden comprometer la
informacion personal que tenga en la computadora. Se recomienda dnicamente la inclusion de
sitios HTTPS en la lista de excepdones de sitios.

Haga dic en Continuar para aceptar esta ubicacion o en Cancelar para anular este cambio.

6. Y como ultimo, clic al botdn Aceptar en el Panel de Control de Java. Si tiene abierto el navegador Internet
Explorer debera cerrarlo para que aplique la configuracidn realizada en el Java.
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CAPTURA UN DOCUMENTO EN OFICINA DIGITAL (version anterior)

1. Abra el Internet Explorer y acceda a la siguiente direccién: http://siadoc.cfemex.com

2. Clic en el Modulo de OFICINA DIGITAL (version anterior) dentro del SIADOC

W e e N bty ] iy st g i [ AT B o i e G (I R O | 0 e o [B], Sk gt e [

B ot e s i gt Pt
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3. Inicio de sesion el Usuario (RPE) y Contrasefia, enviada via correo electrdnico o la que corresponda a su usuario
en Directorio Activo. Si es la primera vez que ingresa a este sitio sera necesario contactar a mesa de servicio para

que habiliten su usuario en el sistema.
vy T

OFICINA DIGITAL

Infcio de sesidig9aarp

Cmumﬁ-@- "a I

Repositorio: | doimofng W

[] recordar mis credencisies

2l re——)



http://siadoc.cfemex.com/

HOJA 10DE 26

COORDINACION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS VERSION 1.0
GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION FECHA Marzo 2020
SUBGERENCIA DE PLANEACION Y SERVICIOS

En la parte derecha de la pantalla se ve ARCHIVADORES, dar clic en la parte del simbolo +, se desplegard las
Direcciones: seleccionar la Direccidn a la que pertenece la Oficina Digital, posteriormente dar clic en el + aparece

la Oficina Digital, se da clic en el + y despliega del lado derecho de la pantalla las carpetas. En caso de que no
aparezca su oficina, debera contactar a mesa de servicio para que se registre la nueva oficina.

o 1 BTN LR B 1 400t o e b 11 A T s o, it 1 0| (] ey
Eritirn  han e

lrrden Sewemwe serb

et (W T g 3] Dot et 4 0 . M PPOUAD P e o e i s Dt [ o RO (SO0 | - A e i [ ey vt ke et [ L

[ e — e —— m—— e —— f—
]

5. ACCESAR A LA DOCUMENTACION

Estando en la carpeta correspondiente que se desea ver la informacién, dentro de la pantalla del centro se verdn los
archivos, hay que darle doble clic para que nos abra la informacién.

P LTI U 9y i e i { s TR TR TR s T Ty im0 v+ O | f] sty
Bt L e et et Bpsls

A e e ¥ oot 05 Lt ) Bt 4 0 . A SOOCADNE P i 0 B i S il [ 00 5 PO ISE00AR - b st S5 [ St e e e [ Lo

e e Rt

b e S e S—

T ——

Aparecera este cuadro de dialogo que indica que se estd abriendo el documento solicitado, al término se abrird con
el software correspondiente.
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%o+ Procesando...
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a) Contar con el archivo fuente de la informacidn a clasificar y subirla al repositorio de Oficina Digital. Se selecciona
la opcidn del menu Archivo y las opciones que se despliegan seleccionar la que dice importar.

e ,ﬁ‘ hitp//10.55.23001 22:8180 webtop/component/main?_dmfClientid=1420559205

"} - = =] [ = Pigina~ Seguridad = Herramientas = ﬂ-- - ﬂ} m @

| Biscueds [a]-] . Oficina Digital
i Y —
| gl dctmofina : Carios Rodriguez Castiio \ Editar sastrar Herramientas Administraciin |
g Bandeja de entrada Huswo *
[, Bisquedas guardadas ’ MCIQIN/PE / Archivos 2015 /01-Ene:
S e R
|3k, Mis arc
-1 Aypuda Shift+H
Ehall Areiiy = Bcerca de Webtop
Hi Categories
il DIRECCION DE ADMINISTRACION Carrar sasiin Shift+0
g DIRECCION DE FINANZAS N 3e T enacntrada ningun eemenio.

i DIRECCION DE OPERACION
Brlgd BIRECCION DE PIF

il CIRECCION GENERAL
g Firma

AR WO

g SUTERM

B Temp

‘h TARECCION DE MODERHIZALIOH
I
r:

b) Se despliega la siguiente pantalla para buscar la ruta del archivo, haga clic en Agregar Archivos.

11
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& Importar: seleccion de archive:01-Ene - Dialogo de pagi.. ﬂ

At hivvon @ € arpirtes Woledc iehadars |

TF',_; SE0foic- S5 UEDAOMDLYNE pSges pdf
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c) En esta pantalla se debe de seleccionar el Tipo “Documento CFE” para dar inicio a la clasificacidn del archivo.

Importar: definicion de objeto : CONCURSANTE 1

Archivo: D:\FORMATO DE GUARDIASY WAC.DIC 2016 xlsx

Hombre: |FDRMA.T0 DE GUARDIASY WAC DIC 2016 _xisx

Tipo: | Documents CFE {cfe_document)

Formato: |MS Excel Workbook 2007 f 2010

Clave SICET: |

|Codigo de Documento: |

Fecha Documento:

Fecha Vencimiento:

Pouaie

12
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d) Ingresar la Fecha Documento y darle clic en el botdn de Terminar

Importar: definicion de objeto : CONCURSANTE 1

Archivo: D\FORMATO DE GUARDIASY VAC.DIC 2016 xisx

Mombre: |FORMATO DE GUARDIASY VAL DIC 2016 xlsx

Tipo: | Documento CFE (cfe_document)

Formato: |MS Excel Workbook 2007 F 2010

Clave SICET: |

|Codigo de Documento: |

Fecha Documentao: 0:00:00
enero 2019
mar migé jue vi
1 2
g 9
1% 16
W
29 30

Fecha Vencimientao:

e) Unavezterminado la importacién se debe de asignar la seguridad al documento, dandole clic del lado derecho

del mouse y en la opcién Asignar Seguridad, y posteriormente establecerle Privado o Publico.

D e e = I
. (W B (e 1M Dot W Basis @ B i b MO APALT B da. o L ey D il VD T FORTA ESTONKR | Lk e B 5] ewey v dn Bem . ([ L

ps e s youry - Jobirs =

I
- . gebiea sa o o
v i e e T . (== ¥ -

el B P T e g g B i o —— B e e . s
e

o e i el

b i v e e
fa——
e e ]
rrmn e L
—
ey -
pm—— I
————
R e e e
i
i i R
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EDITAR UN DOCUMENTO EN OFICINA DIGITAL

1. Para editar un documento que ya se encuentra en oficina digital debe ubicar y seleccionar el mismo, dar clic

en el botén derecho del mouse, y en la opcidén editar le das clic, y abrird el archivo en el software

correspondiente para trabajar en él.

[Blsqueca |afr] CFE Oficina Digital
I detmefing @ NORMAMN MIGUEL MAZA & Archivo Editar Mostrar Herramientas Administracion Capy
g Bandeja de entrada T ] 3
L Bedsquedas guardadas Archivadores/ DIRECCION DE ADMINISTRACION  Desarrolin Organizacional v Evaluacion/ Estructul
Lo Suscripiones 04. Direccidn Corporativa de Administracidn
L Mds archivos wl=
Ergly Archivadores
(il categories “®  Hombre | Tamafo de contenido cf
BHgE DIRECCION CORPORATIVA DE H '*u'-'_J
FHill DIRECCION DE ADMINISTRACIOH
[ ABASTECIMIENTO BCM ik e
@+ Area Contratante CFE Distn Retirar
" AREA COMTRATANTE CFE G Cancelar retirada
#-[ Conformidades Tecnicas 20 Suscribir
B Conformidades Tecnicas 20 SUECIiF 8 ttras
S Convenios CEE-SUTERM Corren electrénico como enlace
++[ Coordinacion Exportar
SH Dasarrolla Organizacional y Flujo répido
[ Contratos Programa y o Expoctar a 3
=, Estructuras Orglnicas 2( Propiedades
=}-{_ | Corporativa
=i 01, Direccidn Cor Asignar Seguridad ¥
0 02, Dirsccidn Car
£ 03. ireccién Cor Agregar 3l Portapapeles
e 04 Direccitn Cor Agregar a Favoritos
b 05. pirsccién Cor Elemiinar
0. Abogado Gem
07, Subdireceidn Activar notificachin de lectura
08, Coordinaciin Activar notificacidn de cambio
. i D%, Coordinacion Mastrar :
= . Empresas Productiva

=07 Himidardss dis Heencin

2. Al termino de trabajar en la informacion, salvas en archivo en la opcién del menu Archivo, Guardar o

directamente en el icono guardar = y cierras la aplicacién con la que se estaba trabajando.

3. Regresando a la pantalla de Oficina Digital, el archivo que se encuentra en edicidn se muestra de su lado

izquierdo una llave.

14
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Oficina Digital

] LSt Moetrm i Brportan

s Dtdoen TERLLOD [ ALe TEACHIN Tt TRt DIESCCRoOn, v Eyouiion TAnaciu s Drukscen JTT8  Lomeraoeg-04. Drecion Corporsing de damssssrionn

04, Dirccide Comparativa de Administraciin et g

GLa]
‘i.w

E‘.“_irw—un

Exmafe O poobek covoiele [oonaty Exifcadc Mmbrrgesn e

1P g Do, .. WIOLTITH I1AR 1a 8 B1AES_mars

4. Sevuelve a seleccionar el archivo y dando clic lado derecho, seleccionarnos la opcidn “Registrar”.

= o x| CFE Oficina Digital
Iy dctmolna = NORMAHN MIGUEL MATA & Archifva Editar Mostrar Herr i)
g Bandein e entrade o 3
1L, Bisgquedas puardsdas m*mmm*wmmmﬂw
|- 0% Suscripciomes 04, Direccidn Corporativa de Administracidn
2 Wis archbos ==
ol Archivadones .1|—_]
W Categories Y8 Hompre | Tamafio de ¢
DIRECCION CORPORATIVADE N i @)
CRRECCRON DE ADMBRIST RACHD! Editar
[ ABASTECIMENTO ICM abnir (560 lectura)
[¥| " Area Contratante CFE Distr: |
[ AREA CONTRATANTE CFE G2 r rebrada
=4[ Conformidades Tecnicas 10 Suscribir
2 [ Conformidades Teenicas 20 Suseribir a oiros
| Comvenics CFE-SUTERN, Comen dactrdnico como enlsce
E Coordinagn Expertar
B+ Desarrolls Organizacional y Flujo ripida
| Contratos Programa y Ct Expoetar a C5W
Estructuras Ovgdnkcas i .
B Corporative Propiedades
i o Dmec.:u?nCnr Asignar Seguridad "
[ 02. Direccidn Cor
[ 03. Direccidn Cor Agregar al Portapapeles
| D4 Direccidn Cor Agregar a Faverites
B :- Dlmm(:: Batwvar potificacidn de lectura
: oy ;ﬁ?;w Acthvar motificacide de cambio
[ 08. Coordinacidin Mostrar 3
[ 0. Coordinacidn

5. Nos muestra la siguiente pantalla, con el fin, de registrar la nueva versién de nuestro archivo le damos clic

“Aceptar”.

15




HOJA 16 DE 26
! COORDINACION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS VERSION 10
GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION FECHA Marzo 2020

Comisidn Federal de Eleclricidad SUBGERENCIA DE PLANEACION Y SERVICIOS

Registrar : FORMATO DE GUARDIASY VAC.DIC 2016.xlsx

=
I~ i Ikumm DE GUARDIASY VAC.DHC 2015, xlsx

Versidn : 1.0, CURRENT
Tipa: cfe_document
Farmato: excelilbook

(1.0 (misma versidn)
Guardar com(® 1.1 {versién menar}
O 2.0 (versién mayer)

Etiqueta de,
o

Descripcion: |

Formato: | M5 Excel Workbook 2007 / 2010

Clave SICET: |
Codigo de_
Documento®
Fecha
Documento

Fecha
Vencimiento

: [22-ene-2019

: |Fa-cha

B Mostrar spciones

6. Nos regresa a la pantalla principal donde tenemos una nueva versién publicada dentro de la Oficina Digital

y quita el simbolo de la llave lo que indica que el documento esta registrado y disponible para editar la

nueva version, en caso de ser necesario.

Ge] CFE Ofcana Dagital
Ml cctmofra | HCEMANR MIGLEL, WAL & Baidben e Mirar s & & Himaten .
i B o ez i)
£} Winguei pamiscan et TIELCOCM D ACRRC TRACOH Gt mTitia Crmmoacsestl i O LoD Ctu e Crescs SR -Coatlaipting T, Deecode Cooparatren o smemtricyn
i o P S 04, Direxcidn Comporativa de Adminitraciin Lvgheza por
£ i pechie 5
S L -EJ—I

Tamadsa de conlenida comobels [oomaty | mpalcsdy temmzgesn  |He

NI FR B Word Dicusr...  NIACSII0TN 1 1-8] Ged 68 U0 faarvs

| i Cmegeniet % estex

ol EenEdCrime CORPORATIYVA BE H Diﬁ'rﬂ‘

il DeRECCHN DF ADSRMTEAC N ko B
T REASTECMERTD I
H[ " Brem Combrabinke CFE Digtr

[ BEEA COMTEATANTE CFE 2

[ Conformadades Tacricws 10

[ Conformsiaies Tacricr 10

[ s (- SUTERM

L Commasion

b2t

7. En Oficina Digital, normalmente solo se observa la versién actual del documento, aunque el médulo mantiene

un registro de todas las versiones previas.
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04, Déreccidn Corporativa de Administracidn Ermgiezs por
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8. Para salir del Médulo de Oficina Digital, dar clic boton “Cerrar Sesidon” que se encuentra del lado derecho

arriba de la pantalla.
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FIRMA ELECTRONICA DE DOCUMENTOS

Para antefirmar o firmar un documento se deben seguir los siguientes pasos:

1. Localice el documento, selecciénelo y con botén derecho del ratén elija del menu contextual Asignar
Seguridad Privado o Publico al archivo. Si sélo quiere que el archivo sea visualizado por las personas que
forman parte de su oficina digital debe elegir la opcién Privado.

[ ttp://10.55.59.

*_dmiClientid=

£~ ¢ || @ westop

Archivo Edicien Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
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T I— Oficina Digita
[ :

Reportes

Cerrar sesion| 2 |

" " acis s
55 om N Archivo  Editar  Mostrar Fsimie
(£ GDS - Donativos Archivadores/DIRECCION DE ADWINISTRACION;Licitaciones
EHE) Gerencia Licitaciones
FH - GRUPQ REVISOR
[+ Informatica =
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41 CFE 006 CACOR 0011 21 2 pca_csT_6T_0214 20194
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[#H[ PLANEACION y SERVICIOS

1] Prestacion de servicios
B SIADOC
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*11 Testado

v
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<

Firma Electrdnica
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Modificado

| Nombre de ACL
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2. Posteriormente, con el clic del lado derecho se selecciona la opcidn de “Firma Electrénica” y después dar clic
Firmar Documento. En caso de que no aparezca esta opcidn, contactar a mesa de servicio para que active el

rol correspondiente.

-9080/webtop/component/main?_dmfClientld=15844941282498_ dmfTzof

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda
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3. Despuésde darle clicen “Firmar Documento”, la siguiente pantalla debera de seleccionar donde dice “acepto

los riesgos y deseo ejecutar esta aplicacion”, darle clic al botén Ejecutar.

N
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5. Posteriormente cargard los archivos de su firma FIEL vigente que proporciona el SAT, dandole clic al botén
de Examinar... inicialmente subird el archivo de la Llave (archivo key) y después el Certificado (archivo cer).

a
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6. Como se muestra a continuacidn, si la firma Fiel estd vigente (verificado con el SAT) abrird el campo de
Contrasefia en la cual es necesario escribirla en el espacio y posteriormente se activara el botén de Firmar

Documento para darle clic.

59.104:9080/webtop/component/mai

Imf Clientlc=15844941282498:_dmfTzoff=36( O ~ &

Archive Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

7% Anticorrupcién Introducci... £ Pagina principal £ http--sicacyp-sicacyp-CF... [3] Login £ SIADOC & Inicio de Sesién - CFEmio § Cambridge LMS Cambrid... (i) Bienvenido 2 IBM LotusS... @ PROCADIST Programa de.

Al Corasoin] 2]

=

B GAR a”—= portes

[#-[  GDS - Donativos Archivadores /|

G Gerencia Licitacione

(4 GRUPO REVISOR

B Informatica HIS

G Datecione “9  Noml | Formato | Modificado | Nombre de ACL
F[ 0011 DCA 1 Traspaso de
%,\ 1 DCA 1 Traspaso de Bie I 38 LLave privada: | DAPERSONAL\Facturas 2016\FIEL ROBCT4 4/01/2020 5:12 sad_nd_DHBE_nuwA
B[ 118 SE 1116 TRANSFORN I cre X 4/01/20205:22  sad_od_01183_nu
%ﬂ 273 SE 1621 5a Fase Sop Certificado: | DAPERSONAL\Facturas 20151FIEL_ROBCT4
S 273 SE 1621 7a Fase Sop I cre — 4/01/20205:25  sad_od_01183_nu

I ontrasei I

B[ 2805LT 1721 5a Fase So I Lista 8/01/202021:13  sad_od_01183_nu
£ 3041LT 1805 Huasteca - ]
1 3985LT 2000 10m Fase 2 Z 08 s \crobat PDF 8/01/202021:10  sad_od_01183_pri
B[ 338 5LT 2020 7a Fase So ) 08_S/ Acrobat PDF 8/01/2020 21:10  sad_od_01183_nui
([ CFE 0036 CACOA 0009 2 - ]
1 CFE 0036 GACOA D011 2 Z pea \crobat PDF 7/08/2019 12:51  sad_od_01183_pri
{7 Lista de usuarios 7 Diagl Acrobat PDF 8/01/202021:09 sad_od_01183_pri

@ Mantenimiento Equipos Aux -

41 Planeacion 2 Diagy \crobat POF 8/01/202021:09 sad_od_01183_pri

B[ PLANEACION y SERVICIOS | Orgal Acrobat PDF 8/01/2020 71:09  sad_od_01183_pri

[ Prestacion de servicios -

1 supoc 2 Orgal \crobat PDF 8/01/202021:09  sad_od_01183_pri

@[ sistema Digital de Planos 3 prue 4/01/20205:12  sad_od_01183_nu

@] Sistemas TESL ~ =

41 SP5 - Documentacin de soj pruel 2] Corrar| | 'S Word Docume... 3170172020 10:36  sad_od_01183_nu

{1 Subcomite de Excepeiones. 9 ] ;1 WS Word Docume... 31/01/2020 10:57 sad_od_01183_nus

41 Telecomunicaciones Ve

FH Testado prueba B - ) i 0kB 170272020 14:08_sad_od_01183_nui

> < >

17/03/2020




Comisidn Federal de Electividad

COORDINACION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS
GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION
SUBGERENCIA DE PLANEACION Y SERVICIOS

HOJA 21DE26
VERSION 1.0
FECHA Marzo 2020

7. Altérmino de la accidn de firma se desplegara el siguiente cuadro de dialogo que indique que el “Documento
firmado exitosamente”.
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8. Documento firmado con la cadena de caracteres de la firma electrénica que aparece para los archivos PDF.

Documento firmado por: MARCO ANTONIC URIBE DIAZ
Certificado:00001000000413275890

Sello digital del documento original: KRICOLPTuD1706nJgASmS3HE/ts=

Sello digital de Tiempo: Autoridad:C-mx,ST=Mexico,L=Ciudad de Mexico,O=CFE,OU=GTI,CN-=cfe| Fecha:11/10/2019 11:15:54:00 AM

Cd. de Av. Toluca No. 60, Col. Olivar de los Padres, C.P. 01780, Ciudad de México

e A NN AAAN <k ADAON

9. Cabe sefialar que cuando se firma un documento de Word el sistema lo convertira a PDF incluyendo la

firma el

ectronica.

10. Se sugiere agregar la leyenda siguiente al final de los documentos que se firmaran electréonicamente.

FIRMA ELECTRONICA

El presente acto administrativo ha sido firmado mediante el uso de la firma electrénica avanzada de los funcionarios
competentes, amparada por un certificado vigente a la fecha de su elaboracidn; y, es valido de conformidad con lo dispuesto en
los articulos 72 y 102 de la Ley de Firma Electronica Avanzada, y el articulo 12 de su Reglamento. Por un uso responsable del
papel y en atencidn al punto 8 inciso f) del oficio DA/HCO/136/2015 con fecha del 9 de octubre del 2015. La version electrdnica
del presente documento se encuentra en el sitio: http://siadoc.cfemex.com.
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El uso de flujo rapido se ocupa para comentarios, antefirmas y firmas de diferentes actores involucrados. Para hacer

uso de esta caracteristica y después que se establecié la seguridad al archivo, se podra enviar a través de un flujo

rapido para su revision, autorizacion, antefirma y firma.

1. Ubique y seleccione el documento. Haga clic con el lado derecho del mouse y se selecciona flujo rapido.
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2. En la siguiente pantalla, se le da clic en la parte de Seleccionar usuario/grupo, con el fin, de seleccionar los

usuarios que efectuaran las revisiones, antefirma y firma del documento seleccionado.
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3. Enlasiguiente pantalla se pone el nombre o RPE de la persona a la cual le queremos enviar el archivo

9 [ ot 103390708 5000
 Aroamapcin e &) FROCADGT Papgrama de

Sabrericear archivon. e

 c—

.

[ Enviar a bos wmssries. secuenclalmente
Permitie ol uiparis gee s rechace
Parrrdt :.nntp-wtwo AL qmwm-mat

] mevetver a usari

[ ixdghe firma
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5. Posteriormente después que se despliega el nombre con las flechas que se encuentran a la mitad de la

pantalla, del lado izquierdo mandamos al usuario del lado derecho, como se muestra en la siguiente pantalla.

Al término le das clic en el botdn de Aceptar. Si quiere cambiar el orden haga clic en las flechas que se sefialan

en la siguiente figura.

23




| COORDINACION DE SERVICIOS TECNOLOGICOS
GERENCIA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION
Comisidn Federal de Eleclricidad SUBGERENCIA DE PLANEACION Y SERVICIOS

HOJA 24 DE 26
VERSION 1.0
FECHA Marzo 2020

L E ] e 16.55.90.108 5000w 85

} PROCADIST Programa de..

L] Disponibe L]

!

i

[ 1983E 1118 TRAKEF]

| 37356 1621 5a Faor

[ I733E 1631 72 Fasy
i TOILT 1721 £a Fasg [Ertrades dspanities |

- L

i

i

i

!

i

T ML 1805 Husitec)
© 338 5T 2020 10 Faf

EE

© 338 SUY 220 Ta Fasd
* CFE 0036 CACOA 000
L 0006 CACOM 001
© Lista de s
B[ Mankesimiento Equipes.
PManoackon

[/ PLANEACION y SERVICIH
[ Prestackin de servicios

[ SADOC

[ Sistema Digital de Plang

[ Slaterman TESL <

£ et | -]
[ suboomite de Excepciorn] [Ebsmentos por plgina; | 100 ||
Telecomunicac d

il U‘ [Mosmarst | [ 3¢ | [ scntrar usricn, gropon y ke "i
: Todos
Tl - - e

HORMANM MIGLEL MATA HORMANN MIGUEL MAZA
MAGHUESEN MAGMUSSEM

\Coma sesitn] 2

cdificade Hombee de ACL
BA0NS2000 21:03 sad_od_ 01183_r

002000 21213 sad_od 1183

B01/2070 2110 301183
- SONIHOI0 1924 s e V1B o

Se regresa a la primera pantalla del flujo rdpido donde se puede ver que ya esta el archivo, el usuario a quien se lo

enviaras y tan solo, es importante que se ponga la parte de instruccion.

6. Se recomienda que, si es enviado a mas de una persona, se seleccione la opcidén de “Enviar a los usuarios
secuencialmente”. Ademas de escribir las instrucciones para que sea mas claro la actividad a realizar por

cada actor. Posteriormente dar clic en el botdn de Aceptar.

.a Fluje répido: - Didlege de pagina web ¥
Seleccionar archivos Enviar a...
zm’a seguiminto MANUEL ALEJANDRO SORIANG FERREYRA  Seleccionar usuario/arupe *
e —— A:  German Fernandez Calderon
P Ana quez Sanchez
Prioridad:
isar Manuel Soriano, an
firmar Ana
Instrucciones:
r a los usuarios secuencialmente
D Permitir al usuario que lo rechace
D Permitir a un ejecutante anterior que lo rechace
[ pevolver a usuario
[ exigir firma
ﬂ Aceptar | Cancelar
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7. La manera de verificar los flujos rapidos es irse al menu de Herramientas, posteriormente darle clic en “Mis
Flujos de trabajo”.
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8. Todos aquellos usuarios que les envien un archivo en flujo rdpido, lo podran localizar en la Bandeja de
entrada.
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9. Debe hacer doble clic en el documento y realizar la actividad que requiera.
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Reporte seguimienta acuerdos 02032020.pdf 1]
Descripcin:  Flujo rapido
Desde: MAMUEL ALEJANDRO SORIANO FERREYRA

Recibido: 18/03/2020 18:48
Instrucciones de flujo de trabaje:

Requisitos : Instrucciones :

mnguna Revisar Manuel Soriano, antefirmar Germén y firmar Ana
Nombre Formato
T Reporte seguimiento acuerdos 02032020.pdf Acrobat PDF

Capacitacidn electronica

Anexos Asresar

Reportes

Editar

Abrir (sdlo lectura)

Retirar

Cancelar retirada

Suscribir

Suscribir a otros

Correo electrénico como enlace
Exportar

Flujo répido

Propiedades
Asignar Sequridad
Firma Electrdnica

Agregar al Portapapeles
Agregar 2 Favoritos

Eliminar

Activar notificacion de lectura
Activar notificacién de cambio

Mostrar

Evmar Documento 2
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Terminar| Delegar| Ci
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10. Haga clic en el botdén siguiente para continuar con el flujo. Aparecera una nueva ventana donde puede

agregar comentarios. Oprima nuevamente siguiente para finalmente la opcién Terminar. Con esto el flujo

pasa a la siguiente persona y asi sucesivamente.

11. Si se requiere detener el flujo dentro del menu Herramientas, Flujo de trabajo, Mis flujos de trabajo.

Seleccione y haga clic derecho sobre el flujo que desea cancelar y elija la opcién Detener Flujo.
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